B8 SOLICITUDE

Debe realizarse una solicitud por cada actividad docente y por cada una de
las ediciones de la misma.

El proceso se inicia con la solicitud de acreditacién por parte del responsable o
persona autorizar de la entidad proveedora. Debera hacerse a través del portal
Saga Proveedores con una antelacion de 2 meses al inicio de la actividad
solicitada.

El fin de mantener la necesaria seguridad y disponer de las debidas garantias
administrativas, para poder hacer uso del portal Saga Proveedores, es necesario
disponer de alguno de los certificados digitales reconocidos en la Comunidad
Auténoma de Galicia:

e DNl electrénico (DNIe) o,
® (Certificado de clase 2, de la Fabrica Nacional de Moneday Timbre

Los datos de identificaciéon de las personas con certificado digital reconocido
que vayan a tener acceso a Saga Proveedores, tanto para la solicitud como para
el seguimiento de los expedientes de acreditacion de una entidad proveedora de
formacién deberan ser comunicados a la Secretaria Técnica del Sistema
Acreditador de la Formacion Continuada, mediante la autorizacion firmada por
el responsable de esa entidad, donde se haga constar el nombre, apellidos, DNI,
teléfono de contacto y e-mail, seglin el modelo establecido.

Toda solicitud presentada en formato digital ante la Secretaria Técnica del
Sistema Acreditador a través del portal Saga quedara registrada
automaticamente en el registro telematico de la Xunta de Galicia.

En la solicitud de acreditacién de la actividad, se hara constar:
e Nombrey titulo de la actividad: debe ser claroy escueto y reflejar el objeto

de la formacién. No puede inducir la confusion con titulos académicos,
oficiales y regulados. No debe incluir siglas sin especificar su significado

® Director y responsable de la mismay persona de contacto.
e Modalidad formativa: presencial, la distancia o mixta

® Formato de la actividad

e | aprovinciay poblacion o ambito de realizacion.

® Numero maximo de participantes

e Numero total de horas previstas estimadas

® Fechade inicioy de finalizacién de la actividad.

e Método de control de la asistencia o, en el caso de actividades a distancia,
sistemas de seguridad, acceso y control de la participacion.

® Profesionales alos que se dirige la actividad, haciendo constar tanto la
titulacién como el dmbito, la actividad profesional y la tarea que los define
como receptores de la formacion.

Segun el tipo de actividad hay una plantilla de caracteristicas, en un modelo
normalizado, que se debera juntar a la solicitud debidamente cubiertay que
comprende:

. Pertinencia de la actividad.

. Objetivos: generales y especificos.

. Metodologia docente.

. Evaluacion.
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. Organizaciony logistica:

o Calendarioy programa: cronograma completo de la actividad donde se
recoja la fecha de imparticién, horario de inicio y final de cada unidad de
contenido con el nombre del poniente o ponientes que impartiran cada
materia

@ Recursos humanos docentes: acercando los curriculos de los docentes lo
del programador de la actividad, en el formato especifico disponible en
Saga Proveedores.

@ Recursos humanos no docentes
@ Numeroy método de seleccion de los participantes

o Recursos materiales necesarios para la formacion

6. Financiacion.

7. Todas las solicitudes incorporaran un anexo donde constara una declaracién

ENLACES ASOCIADOS

Formulario
caracteristicas activ
presenciales [l

Formulario
caracteristicas activ no
presenciales y mixtas [


https://www.sergas.gal/Docencia-e-Formacion/Paxinas/SAGa%20Provedores.aspx
https://www.sergas.es/Docencia-e-Formacion/Documents/33/Formulario%20caracter%C3%ADsticas%20activ%20presenciales.zip
https://www.sergas.es/Docencia-e-Formacion/Documents/33/Formulario%20caracter%C3%ADsticas%20activ%20no%20presenciales%20y%20mixtas.zip

sobre los criterios de independencia de la actividad y si existe alglin conflicto
de intereses.

8. Cualquier otra informacion adicional que el peticionario considere relevante
a los efectos de acreditacion



